Instructie school: HAAL WEG WAT NIET VAN TOEPASSING IS VOOR JOUW SCHOOL		LOGO SCHOOL
Welkom op (Naam school)
Beste ouder(s)/verzorger(s),
Welkom op onze school. Wij zijn blij dat u en uw kind hier zijn. In dit document leest u belangrijke informatie over onze school, zoals schooltijden, afspraken en hoe wij met u communiceren. Heeft u vragen? Wij helpen u graag.
1. Wie werkt er op school?
Op school werken verschillende mensen. Hieronder leggen we kort uit wie zij zijn en wat zij doen. Bij alle functies kan de persoon een man of een vrouw zijn.
De schoolleider/de directeur
De schoolleider of directeur zorgt voor de leiding van de school. 
De kwaliteitscoördinator/de intern begeleider
De kwaliteitscoördinator of intern begeleider helpt leerkrachten en denkt mee over de ontwikkeling en ondersteuning van leerlingen. 
De leerkracht
De leerkracht is de juf of meester en geeft les aan de kinderen in de klas. 
De onderwijsassistent
De onderwijsassistent helpt de leerkracht en ondersteunt kinderen in de klas.
De administratie
De administratie neemt vaak de telefoon op en helpt met zaken zoals inschrijven, brieven en afspraken. 
De conciërge
De conciërge helpt in en om de school, bijvoorbeeld met praktische en technische zaken in het gebouw. Hij repareert dingen die kapot zijn.
De leerling
De leerling is het kind dat naar school gaat.



2. School in Nederland
Wilt u meer weten over school in Nederland?
Bekijk dan onderstaande video. Deze video is in het Engels. 
https://www.youtube.com/watch?v=uuJ82w2CnJk
3. Schooltijden
De schooltijden zijn:
Maandag: ………………tot ………………
Dinsdag: ………………tot ………………
Woensdag: ………………tot ………………
Donderdag: ………………tot ………………
Vrijdag: ………………tot ………………
4. Uw kind brengen en ophalen
Om ……………… gaat de deur open. 
U loopt samen met uw kind naar de klas. Daar neemt u afscheid. / U brengt uw kind naar de leerkracht die op het schoolplein staat. Daar neemt u afscheid.. 
Het is belangrijk dat uw kind op tijd op school is.
Om ………………komt de leerkracht met de kinderen naar buiten. Het is belangrijk dat u dan op het schoolplein staat om uw kind op te halen./ Om ………………kunt u uw kind bij de klassendeur ophalen. 
Gaat uw kind naar de Buitenschoolse Opvang (BSO)? Geef dit dan door aan de leerkracht.
Als u iets wilt bespreken met de leerkracht of een vraag heeft dan kunt u na schooltijd aan de leerkracht vragen wanneer hier tijd voor is./ Als u iets wilt bespreken met de leerkracht of een vraag heeft dan kunt u via …………………… een afspraak maken.
5. Eten en drinken
Er zijn op school twee eet- en drinkmomenten. Geef elke dag eten en drinken mee voor de volgende momenten: 
Fruitmoment: Fruit of groente en iets te drinken, het liefst water.
Lunch: Geef uw kind eten mee in een broodtrommel die het zelf kan openen. Zorg ervoor dat het eten direct gegeten kan worden, zonder dat hulp nodig is.
Geef uw kind geen snoep of frisdrank mee.
6. Gym
Uw kind heeft gym op…………………………
Geef op die dag gymkleding mee:
· een T-shirt 
· een korte broek of sportbroek 
· gymschoenen (voor binnen, zonder zwarte zolen) 
/
Doe uw kind op deze dag soepele kleding aan die gemakkelijk uit en aan te trekken is.
Soms is er hulp mogelijk bij het kopen van gymkleding of gymschoenen. Meer informatie vindt u via Sam& voor alle kinderen.
7. Berichten van school
Deze brief is geschreven in het (TAAL).
In het vervolg ontvangt u informatie van school in het Nederlands.
U kunt Nederlandse berichten vertalen naar het (TAAL) met:
· DeepL: kopieer en plak de tekst in de app of website 
· Google Translate: kopieer en plak de tekst 
· Google Lens: vertaal direct met de lens van de telefooncamera. 
Naast persoonlijk contact gebruiken wij de app ……………………om met u te communiceren. Via de app krijgt u berichten van school en de leerkracht.
U kunt ook zelf berichten sturen via de app, uw kind ziek melden en de jaarkalender van de school inzien. In een ander bericht ontvangt u meer informatie over het installeren van de app. 
8. Praten in het (NAAM TAAL) op school
De taal die u thuis spreekt is waardevol.
U mag op school uw eigen taal gebruiken.
Ook in de klas, als u met uw kind praat.
9. Leerplicht
Kinderen mogen vanaf 4 jaar naar school. Wij raden aan om uw kind vanaf deze leeftijd naar school te laten gaan. Zo went uw kind aan school en leert het spelenderwijs de Nederlandse taal.
In Nederland geldt leerplicht voor kinderen vanaf 5 jaar. Dit betekent dat uw kind vanaf 5 jaar naar school moet en niet zomaar thuis mag blijven.
10. Ziek melden
Is uw kind ziek?
Meld uw kind vóór 08.00 uur ziek. Dit kan via de app…………………….
U kunt ook bellen naar: ………………………
11. Verlof aanvragen
Wilt u verlof aanvragen?
Vraag dit uiterlijk 6 weken van te voren aan bij de school.
Neem hiervoor contact op met de leerkracht/directeur.
De school beslist over het verlof.
12. Gesprekken met ouders
Op onze school vinden we goed contact met ouders belangrijk. Daarom nodigen we u een paar keer per jaar uit voor een oudergesprek. Tijdens dit gesprek praten we samen over de ontwikkeling van uw kind, bijvoorbeeld over het leren, het welbevinden en de taalontwikkeling. Uw kind is bij deze gesprekken wel/niet/soms aanwezig.
U bent altijd welkom om vragen te stellen of zorgen te delen. Als het Nederlands nog lastig is, kunt u iemand (van 18 jaar of ouder) meenemen om te helpen met vertalen. 
Wij vinden een goede samenwerking tussen school en ouders belangrijk. Wij verwachten dat ouders/verzorgers en school respectvol met elkaar omgaan en de afspraken en schoolregels volgen. Zo zorgen we samen voor een fijne en veilige omgeving waarin kinderen goed kunnen leren en zich kunnen ontwikkelen.
13. Rapport/Portfolio
Uw kind krijgt ……………… keer per jaar een rapport. In het rapport staat hoe het gaat met het leren en de ontwikkeling van uw kind. Tijdens het oudergesprek bespreken we samen met u het rapport en kunt u vragen stellen.
/
Uw kind bouwt gedurende ieder schooljaar een portfolio op. Dit is een map waarin een selectie van gemaakte opdrachten van uw kind wordt verzameld en de ontwikkeling van uw kind wordt beschreven. Tijdens oudergesprekken/ ouder-kindgesprekken (portfoliogesprekken) wordt het portfolio met u en uw kind besproken.
14.Hulpouders
Op onze school zijn hulpouders van harte welkom. Hulpouders helpen bijvoorbeeld bij uitstapjes, feesten, sportactiviteiten of andere activiteiten op school. Wilt u helpen? U kunt zich altijd aanmelden als hulpouder bij de leerkracht. Wij zijn blij met uw hulp.
15. Vrijwillige ouderbijdrage
Onze school vraagt een vrijwillige ouderbijdrage. Met dit geld organiseren wij extra activiteiten voor de kinderen, zoals feestdagen, uitstapjes en speciale projecten.
De ouderbijdrage is vrijwillig. Als u dit niet kunt of wilt betalen, mag uw kind altijd meedoen aan alle activiteiten.
U krijgt een apart bericht over de vrijwillige ouderbijdrage.
16. Meer informatie
Op onze website (WEBSITE) vindt u alle informatie in de schoolgids, meer informatie over onze werkwijze en de jaarplanner. Op de jaarplanner ziet u wanneer er studiedagen en feestdagen zijn. Op deze dagen heeft uw kind geen school. Ook vindt u op de jaarplanner informatie over wanneer schooluitjes van de school of andere bijzonderheden plaatsvinden.
/
Op de website www.scholenopdekaart.nl vindt u meer informatie over de school. Typ in de zoekbalk (NAAM SCHOOL + ALMERE). Ook kunt u hier de schoolgids downloaden met verdere informatie. 
16. Vragen
Heeft u vragen?
Neem gerust contact met ons op.
Dit kan via (MAILADRES) of via (TELEFOONNUMMER). Wij helpen u graag.
Wij wensen uw kind veel plezier, nieuwe vriendschappen en veel succes op onze school.
Met vriendelijke groet,
………………
